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Registro para Empresas

Este manual ha sido realizado con el objetivo de agilizar y facilitar el registro de empresas que
desean hacer el pago de los aportes a Seguridad Social de sus empleados desde miplanilla.com.
De esta manera una vez registrado, la empresa podra acceder de forma rapida y segura a nuestro

sistema de gestion y pago de Planilla Integrada de Liquidacién de Aportes (PILA).

Paso 1:

Ingrese a www.miplanilla.com y haga clic en
el vinculo Registro ubicado en la parte
superior de la pantalla.

(Imagen 1)

Paso 2:

Seleccione el tipo de cotizante de acuerdo a
su condicion seguido haga clic en el botdn
Continuar.

(Imagen 2)

Paso 3:

Diligencie la informacién solicitada y haga
clic en el botén Continuar > Continuar.
(Imagen 3)

(Imagen 4)

I

. . N
INFORMACION AYUDA ~ CONTACTENOS REGISTRO Q)
S

Imagen 1

Registro Empresa
Informacién Empresa

© Empleador

| Empleador

) Misiones diplomiticas, c

)  consulares o
~ multilaterales no sometidos ala legislacié

lares o de organismos

Portal Empresas
Portal de Independientes

() Pagador de aportes de los concejales municipales o
istrif de los ediles de las juntas admin:

locales.

Persona natural o jurfdica que paga los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales de sus trabajadores dependientes y que no se encuentren

clasificados en los demas tipos de aportantes.

< Regresar

Imagen 2
Registro Empresa

(D— 2

Informacién del
representante legal

Informacién basica
dela Empresa
Informacion basica de la empresa
No. Documento - Digito verificacién®

Tipo de documento

NI-Ndmero deidem Niimero de documento | Verificaci¢

Tipo persona Forma de presentacién
Juridica hd Unico
Teléfono™ Fax
Teléfono Teléfono

Actividad econdmica

Codigo

Lista actividades econémicas

= Regresar

Imagen 3

- ™
| Continuar ) “—®
\ J
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Informacién condiciones
delaempresa

Razén social*

Razén social

Tipo aportante

1. Normal

Correo electrénico

Correo electrénico

- N
l\Cuntinuar/J -
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Informacién
del usuario

Tipo empresa*
Privada
Direccion

Direccién
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Paso 4:

Para finalizar, ingrese los datos que hacen
falta, lea los términos y condiciones y haga
clic en el botén Continuar >Finalizar >
Aceptar

(Imagen 5)

(Imagen 6)

(Imagen 7)

Nota:

Tenga en cuenta que el registro de las
administradoras en miplanilla.com no aplica
como afiliacion directa, por favor valide con
cada una de ellas su estado de afiliacion.

Registro Empresa

(2)
2/

Informacién del
representante legal

Informacién basica
dela Empresa

Informacion representane legal

Tipo de documento

Nombres

Primer nombre Segundo nombre

<Regresar

Imagen 4

Registro Empresa

Cédula de Ciudadania M

3 4

Informacion
del usuario

Infermacién condiciones
delaempresa

Nimero de documento

Ndmero de documento

Apellidos

Primerapellido Segundo apellido

'e ™
( Continuar )
\ J

Informacién basica
de la Empresa

Informacién del
representante legal
Informacion Condiciones de la empresa
Clase de aportante

Departamento

A-Aportante con 200 0 mas cotizantes A BOGOTAD. C.

Administradora de riesgos Caja de compensacién

Seleccione v Seleccione
Estado empresa Metodo de carga
Activa v Via Web
FechaIncio Fecha Fin
dd/mm/yyy dd/mm/yyy
< Regresar
Imagen 5

Registro Empresa

o
2/ ‘

Informacién
del usuario

Informacién condiciones
delaempresa

Ciudad
v BOGOTA, D.C. v
Aportante exonerado de pago N
de aporte a salud, SENA e o
v ICBF

Tipo pagader de pensiones

v No Aplica v

g A
( Continuar ) %
N J

Informacion basica
delaEmpresa

Informacion del
representante legal

Informacién usuario
MNombres

Primer nombre Segundo nombre

Celular

¢Desea recibir informacién sus planillas en su celular via Mensaje de Texto?

O s (O N

Informacién datos de acceso

Su usuario en miplanilla.com serd

Clave

[ Jacepto términos y condiciones de uso de miplanilla.com

< Regresar

Imagen 6

Informacién condiciones
delaempresa

©

Informacion
del usuario

Apellidos

Primer apellido Segundo apellido

Correo electrénico

¢Desea recibir informacién de sus planillas via correo electrénico?

O s (O N

(< I

Confirmar clave

e ™
( Finalizar | w——
\ /
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Registro Empresa x

Sus datos han sido registrados satisfactoriamente y puede empezar
a hacer uso de los servicios ofrecidos por miplanilla.com.

Cualquier inquietud serd atendida a través del correo
informando su nit, nombre y teléfono o

a nuestro Call Center 3077006.
- -CD

Imagen 7

Volver
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Registro de Servicio Domeéstico

Este manual ha sido realizado para las personas que desean pagar los aportes a Salud,
Pension y Riesgos de sus empleados de servicio doméstico, sin que implique el pago de sus

propios aportes.

Paso 1:

Ingrese a www.miplanilla.com y haga clic en
el vinculo Registro ubicado en la parte
superior de la pantalla.

(Imagen 1)

Paso 2:

Seleccione el tipo de cotizante de acuerdo a
su condicion seguido haga clic en el botdn
Continuar.

(Imagen 2)

Paso 3:

Diligencie la inforrmacién solicitada y haga
clic en el botén Continuar > Continuar.
(Imagen 3)

(Imagen 4)

Nota:
La actividad econdémica de
Doméstico es 9700.

Servicio

INFORMACION AYUDA ~ CONTACT

Imagen 1

Registro de Independientes
Informacién independientes

() Independiente

Para personas naturales que realizan el pago de Saludy
Pensién.

() Cotizante con pago sélo a salud

Para independientes con bajos ingresos que se encuentren
en el Registro de Bajos Ingresos, RIB, consolidado por el
Ministerio de Proteccién Social.

Informacion cotizante a cargo

) Personaque paga de manera independiente por ()
beneficiario(s) UPC

Para personas que desean pagar los aportes a Salud de sus
beneficiarios de UPC adicional, sin que implique el pago de
sus propios aportes.

Imagen 2

Registro Independiente

@7

Informacion basica del
independiente

Informacién basica del independiente

Tipo de Registro

Correoelectrénico™

Correo electrénico

Imagen 3

Tipo de documento

N
T recisTRO IR
N/

() Independiente Contratista

Para trabajadores independientes con contrato de
prestacién de servicios. Realizan el pago a Pensién, Salud y
Riesgos Laborales. Aportan a Caja de compensacion de
forma voluntaria.

() Madres sustitutas - ICBF

Para madres sustitutas que se encuentren registradas ante
el Instituto Colombianos de Bienestar Familiar.

Servicio doméstico

Para personas que desean pagar los aportes a Salud,
Pensién, Riesgos Laboralesy caja de compensacién de sus
empleados de servicio doméstico, sin que implique ¢l pago
desus propios aportes.

= Regresar

2

Informacion de su
cotizacion

Namero de documento™

Servicio Doméstico Cédula de Ciudadania v | Nimerodedocumento
Nombres* Apellidos®

Primer nombre Segundo nombre Primer apellido Segundo apellido
Direccién® Teléfonos®

Direccién Teléfono Celular

'd ™ -
( Regresar ) (EEITNEI) -——o
A e

Portal Independientes
Portal de Empresas

() Independiente con page voluntario a Riesgos

Laborales

Para trabajadaresindependientes que realizan el pago de
Pensién y Salud que voluntariamente se afilian y aportan a
Riesgos Laborales. El pago de sus aportes se realiza para el
mes vencido.

() Prepensionado con aporte voluntario a salud

Para personas cuyo reconocimiento de su pension se
encuentra en trimite y desean aportar voluntariamente
como independiente al Sistema General de Seguridad Social
en Salud.

() Cotizante con pago por tercero

Paraindependientes que no cuentan con ingresos y cuyos
pagos son realizados por un tercero. Cotiza a Pensiény
Salud.

/- N\
I\Contwmlar/\ -

3

Informacion del
usuario

Género™
O m OF
Fecha de Nacimiento™

dd/mm/yyyy

Actividad econémica®
Codigo

Lista actividades
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Nota:

Tenga en cuenta que el registro de las
administradoras en miplanilla.com no aplica
como afiliacion directa, por favor valide con
cada una de ellas su estado de afiliacion.

Paso 5:

Para finalizar, ingrese los datos que hacen
falta, lea los términos y condiciones y haga
clic en el botén Finalizar > Aceptar.
(Imagen 5)

(Imagen 6)

Registro Independiente

o O

Informacion basica del Informacién de
independiente cotizantes acargo

Informacién de cotizantes a cargo

Cotizante a cargo Subtipo cotizante Departamento
Servicio doméstico 0 - Ninguna - BOGOTAD. C.
Administradera de salud* Administradora de pension* Ingreso base cotizacin®™
Seleccione v Seleccione v | valoriBC
Caja de compensacién Administradora de riesgos Tipo de decumento
Seleccione v Seleccione v | CéduladeCiudadania
Nombres Apellidos
Primer nombre Segundo nombre Primer apellido

Fecha deingreso
£Es un trabajador nuevo que va s
U generar novedad de ingreso? dd/mm/yyyy

(=) -—
Imagen 4

Registro Independiente

3

Informacién del
usuario

Ciudad

BOGOTA, D.C.

D Extranjero no obligade a cotizar a
pensiones.

Niimero de documento

Numero de documento

Segundo apellido

@ ©

Informacion bisica del Informacion de
independiente su cotizacién

Informacién usuario

Homibres™ Apellidos”

Celular* Correo electrénico”

i inkormacién sus planill cetular vis Menssie de Texto? i ié plan

Informacién del
usuario

Segundo apellido

s 0 % s 0 %

Informacion datos de acceso

Su usuario en miplanilla.com ser O ccosssssss
Clave” Confirmas clave®
Aceptn términas y condicione: de usn de miplanilla com

Registro Independiente x

Sus datos han sido registrados satisfactoriamente y puede empezar
a hacer uso de los servicios ofrecidos por miplanilla.com.

Cualquier inquietud serd atendida a través del correo
informando documento, nombrey

teléfono o a nuestro Call Center 3077006.

—

Imagen 6

Volver
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